Municipio de Céu Azul

Estado do Parana

DECRETO N°6.619, DE 31 DE MAIO DE 2022.

Dispée sobre Procedimentos Adotados para
Controle, Registro, Guarda, Manutencao,
Movimentacao dos Bens Patrimoniais e durante o
Inventario de Regularizagdo e Atualizagdo do
Patriménio da Prefeitura Municipal de Céu Azul.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CEU AZUL, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicées legais
que lhe sao conferidas e com base no art. 96 da Lei Federal n°4.320/64, Portaria STN n°548/2015,
Portaria STN n° 877, de 18 de dezembro de 2018 e as disposigtes contidas nas Normas Brasileiras de
Contabilidade Publica e;

Considerando a diversidade de seu patriménio, no que concerne aos bens moveis e imoveis que compde
o ativo permanente do Municipio;

Considerando a necessidade em uniformizar rotinas para procedimento a serem adotados para controle
patrimonial, tambem durante o inventaric de regularizagéo e atualizagdo do patriménio, bem como a fim
de manter um controle de registro, identificagéo, localizagdo movimentagéo e preservagio de todos os
bens da Prefeitura Municipal de Ceu Azul,

Considerando a necessidade em proceder ao inventario a fim de promover atualizactes fisicas e
contabeis, Resolve e Decreta:

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Fica estabelecido, através dos responsaveis pela gestao patrimonial do Municipio, procedimentos
a serem adotados sobre a ulilizagdo e a movimentagdo dos bens patrimoniais, bem como os
procedimentos durante a realizag&o do Inventario de Regularizagdo e Atualizagdo Patrimonial, por todos
os Orgéos, Unidades, Secretarias, Departamentos e Divisdes vinculados a Prefeitura Municipal de Céu
Azul, no que tange ao tombamento, aquisicdo, movimentagdo, uso e conservagdo de seus bens
patrimoniais.

Paragrafo Gnico. Para fins do disposto do caput deste artigo, entende-se por inventario de regularizacio
e atualizagdo patrimonial, o procedimento administrativo que se constitui no levantamento fisico e
financeiro de todos os bens moéveis e imoveis do ativo permanente, cujas caracteristicas estejam em
condicdes capazes de gerar futuros beneficios econdmicos nos locais determinados, com o objetivo de
realizar os ajustes iniciais de atualizacdo do Patriménio, sobre tudo dos bens moveis do ativo
permanente de modo a ajustar o Balango Patrimonial demonstrando a sua realidade conforme as
disposicées contidas no MPCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Art. 2° Os bens de que trata o artigo anterior constituem parte do Ativo Permanente do Municipio, sendo
controlados através de inventario fisico e dos sistemas informatizados de controle de bens patrimoniais.

Art. 3° Os bens moveis de terceiros (comodatos e alugados) também serdo controlados através de
inventario fisico e do sistema informatizado de controle de bens patrimoniais.

CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES PELOS BENS MOVEIS

Art. 4° S3o responsaveis pelos bens moveis proprios e pelos terceiros sob sua guarda:

| — As secretarias e departamentos municipais, atraves de seus titulares, quantoe ao recebimento, guarda
e emprego adequado dos bens; e

Il — Ao departamento responsavel pela Gestdo Patrimonial, quanto a identificacdo dos bens e a
elaboracao, controle e guarda dos documentos referentes & movimentagéo dos bens que estejam sob a
guarda das secretarias e departamentos.

Art. 5° O uso adequado do bem é de responsabilidade dos servidores que o utilizam diariamente. J
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Paragrafo Unico. A responsabilidade pelo uso adequado dos bens de uso comum é do titular da
secretaria ou departamento onde se encontram os referidos bens, o que néo afasta a referida
responsabilidade dos servidores que os utilizam diretamente.

Art. 6° O titular da secretaria ou departamento devera fixar a relagdo dos bens existentes em cada sala,
junto com o termo de responsabilidade, com seus respectivos numeros de inventario/patriménio, e
manté-la atualizada.

Art. 7° O Departamento responsavel pela Gestao Patrimonial formalizara no sistema de controle de bens
patrimoniais o registro de cada uma das movimentagtes de bens modveis ocorridas nas secretarias e
departamentos sob sua responsabilidade, respondendo pelas informagées inseridas.

CAPITULO Ill - DAS MOVIMENTAGOES DOS BENS MOVEIS

Art. 8° Para os fins deste Decreto, movimentagdes de bens moveis sdo as alteragbes quantitativas
ocorridas no conjunto dos bens moveis existentes sob a responsabilidade de determinada localizagéo,
decorrentes das incorporagbes, baixas ou transferéncias de bens maveis ocorridos em determinado

periodo.

Art. 9° Cada bem ou conjunto de bens incorporado como um item do patriménio recebera um niimero de
identificagdo denominado “numero de tombamento”, o qual sera atribuido em ordem crescente numérica,
sendo vedado que um bem ou conjunto possa ser identificado com o numero de outro baixado por
qualquer motivo.

Art. 10. O recebimento de bens patrimoniais moveis devera ser realizado por membro de comisséo de
recebimento ou servidor designado pelo Municipio. A comissdo ou o servidor designado serdo
responsaveis por.

| — conferir os bens conforme processo de aquisi¢do, adogdo ou producéao, e respectivos documentos
habeis para comprovagao;,

Il — recolher manuais e termos de garantia e seguro dos bens;

Il — verificar a instalaco e testar o funcionamento do bem em questéo;

Art. 11. Na aceitagdo de doagéo de bens moveis sem referencial de valor, os mesmos serdo valorados
por comissao especial de avaliagédo.

Paragrafo Unico. O recebimento condicional do bem doado devera ser formalizado, identificando-se
todas as caracteristicas do mesmo, devendo constar declaragdo do doador de que aceitara sem o6nus
para o Municipio, a devolugéo do bem no caso de ndo aceitagao da doagdo por qualquer razéo.

Art. 12. Toda doagédo ou cessao de uso de bens mobiliarios recebidos ou em uso pelo Municipio devera
ser informada a Divisdo de Patriménio acompanhado dos respectivos Termos, que obrigatoriamente
deverdo conter os dados do doador ou cedente, bem como a descricdo do objeto, quantidade, valor
monetario e a unidade em que o mesmo sera alocado.

§ 1° Os bens da APPF (Associagéo de Pais, Professores e Funcionarios), sempre que possivel deverdo
juntar o Termo de Doagéoc com os respectivos documentos de origem;

§ 2° Quanto aos bens permanentes adquiridos com recursos do PDDE (Programa Dinheiro Direto da
Escola) e de suas agbes agregadas, deve efetivar a doagdo dos bens para o patriménio do Municipio,
conforme a vinculagdo da escola.

Art. 13. Toda aquisicao de bens moveis permanentes deve obrigatoriamente ser informada a Divisdo de
Patriménio, devendo para tanto, ser enviada, copia da Nota Fiscal, com respectivo empenho e a
destinagado exata do bem (localizagao) e o Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculos.

CAPITULO IV — DAS BAIXAS DOS BENS MOVEIS

N ———
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Art. 14. A baixa dos bens patrimoniais moveis, pertencentes a Prefeitura, devera estar sujeita a processo
administrativo proprio, pedendo vir a ter um melhor destino e aproveitamento, de acordo com o interesse
publico.

Art. 15. Para os fins deste Decreto, baixa é a exclusao de um bem movel do patriménio de um ente
deste Municipio, em decorréncia de:

| — cessdo: modalidade de movimentagéo de material do acervo, com transferéncia gratuita de posse e
troca de responsabilidade, entre 6rgéos ou entidades da Administragao Publica;

Il — alienagao: operacao de transferéncia do direto de propriedade do material, mediante venda, permuta
ou doagao;

[Il - outras formas de desfazimento: rentncia ao direito de propriedade do material, mediante inutilizacéo
ou abandano.

Art. 16. O material classificado como ocioso ou recuperavel sera cedido a outras localizagdes que dele
necessitem.

Paragrafo tnico. A cesséo sera efetivada mediante Termo de Cesséo, do qual constardo a indicagao de
transferéncia de carga patrimonial, da localizag&o cedente para a concessionaria, e o valor de aquisi¢éo
ou custo de produgéo.

Art. 17. A existéncia de microcomputadores, monitor de video, impressoras e demais equipamentos de
informatica, pegas-parte ou componentes, classificados como ocioso, recuperavel, antieconémico ou
irrecuperavel, disponiveis para reaproveitamento, serdo cedidos a Divis&o da Tecnologia da Informagéo.

Paragrafo Gnico. A cessdo sera efetivada mediante documentagéo ou por sistema oficial, do qual
constardo a indicagao de transferéncia de carga patrimonial, da localizag&o cedente para a cessionaria,
e o valor de aquisicdo ou custo de producédo, e informado a Divisdo de Patriménio e a Divisdo da
Tecnologia da Informacgao.

Art. 18. A permuta com particulares podera ser realizada sem limitacdo de valor, desde que as
avaliactes dos lotes sejam coincidentes e haja interesse publico e lei autorizando.

Art. 19. A doacao, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, ocorrera apos avaliagéo
pela comissdo correspondente quanto a sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente
a escolha de outra forma de alienagéo, nao devendo acarretar quaisquer 6nus para os cofres publicos.

Art. 20. Alienagéo é a operagéo de transferéncia do direito de propriedade do material, mediante
vendal/leildo (conforme lei n® 8666/93 e 14.133/2021)

Art. 21. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienag&o ou doacéo de material classificado
como irrecuperavel, a comissdo especifica competente determinara sua descarga patrimonial e sua
inutilizagdo ou abandono, apds a retirada das partes economicamente aproveitaveis, porventura
existentes, que ser&o incorporados ao patriménio.

§1° A inutilizac&o consiste na destruicdo total ou parcial de material que fornega ameaca vital para
pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconvenientes, de qualquer natureza.

§2° Devera constar no processo de baixa por inutilizagdo ou abandono, o parecer da comisséao.
§3° E obrigatoria a observancia da lei 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Solidos.

Art. 22, Sd0 motivos para a inutilizagéo de material, dentre outros:

| — A sua contaminacao por agente patoldgicos, sem possibilidade de recuperacao por assepsia,

[l — Quando identificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagédo ou doagéo do material;

Il — Quando n&o houver interessados na aquisico, seja por alienacdo ou doagéo, de material ou bem
movel classificado como antiecondmico ou irrecuperavel,

IV — Quando identificado que o material ou bem movel, classificado como antiecondmico o
irrecuperavel, ociose, os quais ndo possuem valor residual financeiro de reaproveitamento ou que o s
custo para destinacgio final seja maior que o beneficio financeiro de sua aquisigao.
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Art. 23. A competéncia de indicar as situagtes de baixa por obsolescéncia, imprestabilidade e desuso €
da secretaria ou departamento responsavel pelo bem, a qual informara a divisdo de patrimonio, que
providenciara os procedimentos necessarios a disponibilizagdo e ao devido registro no sistema de
controle de bens patrimoniais.

§1° Os bens patrimoniais inserviveis deverdo ser comunicados a Divisdo de Patriménio pelo
responsavel, solicitando sua baixa, com indicagédo do niimero do patriménio, descrigdo do objeto, e placa
de identificacéo.

§2° A baixa definitiva do bem ocorrera apos ato normativoe publicado pelo chefe do poder executivo, e
apos relatorio da comisséo especifica com a devida justificativa para a destinagéo final do bem.

§3° A Divisdo de Patrimonio devera obrigatoriamente informar as baixas dos bens patrimoniais ao
Departamento de Gestao Contabil o qual providenciara a baixa do bem no ativo imobilizado.

CAPITULO V — DA TRANSFERENCIA DOS BENS MOVEIS

Art. 24, Para os fins deste Decreto, transferéncia de bens moveis € a transferéncia da guarda e da
responsabhilidade por determinados bens de uma localizag&o para outra.

Art. 25. Na necessidade de transferéncia ou empréstimo de bens mobiliarios dentro da propria
Secretaria ou para outra Secretaria, o servidor responsavel comunicara a Divisao de Patriménio, o qual
devera conter o local do destino o nimero de patriménio e dados do servidor responsavel, procedendo
assim no caso de devolugdo do bem, sendo que somente se efetivara a movimentacdo somente apos o
registro da aceitacdo do bem pela unidade receptora do mesmo.

Art. 26. Os bens adquiridos pelas Secretarias, com recursos vinculados, ndo poderéo ser transferidos
para outras Secretarias, exceto quando considerados antiecondmicos ou irrecuperaveis.

VI - DA CLASSIFICAGAO DO BENS

Art. 27. Os bens podem ser classificados conforme segue:
|- ocioso: bem movel que se encontra em perfeitas condigdes de uso, mas n&o & aproveitado ou esta
obsoleto;

lI- recuperavel: bem moével que néo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da recuperagao seja
de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser
justificavel a sua recuperacéo;

IIl- antieconémico: bem movel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento seja precério, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV~ irrecuperavel: bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de
suas caracteristicas ou em razéo de ser o seu custo de recuperagéo mais de cinquenta por cento do seu
valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

Art. 28. Para os fins deste Decreto, entende-se por:

| - avaliagdo patrimonial: a atribuicdo de valor monetario a itens do ativo e do passivo decorrentes de
julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com razoabilidade, a
evidenciag&o dos atos e dos fatos administrativos;

|l - mensuragao: a constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo decorrente da
aplicagao de procedimentos tecnicos suportados em analises qualitativas e quantitativas,

Il - reavaliagdo: a adogio do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativ
quando esse for superior ao valor liquido contabil; '
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VI - valor da reavaliagédo ou valor da redugdo do ativo a valor recuperavel: diferenca entre o valor
liquido contabil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico;

V - valor de aquisigdo: soma do preco de compra de bem com os gastos suportados, direta ou
indiretamente, para coloca-lo em condigéo de uso,

VI - valor de mercado ou valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode ser intercambiado ou
um passivo pode ser liquidado entre partes interessadas que atuam em condigbes independentes e
isentas ou conhecedoras do mercado;

VIl - depreciagao: redugdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de utilidade por uso,
acao da natureza ou obsolescéncia,

VIl - bem ocioso: quando o bem embora em perfeitas condi¢cdes de uso néo estiver sendo aproveitado;

IX - incorporagao: inclusdo de um bem no acervo patrimonial do Municipio, bem como a adigao do seu
valor a conta do ativo imobilizado.

X - recebimento: ato pelo qual o material solicitado & recepcionado, em local previamente designado,
ocorrendo nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa relativa a data de entrega, firmando-se
na ocasido, a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagédo do bem, do fornecedor para
o Municipio;

XI| - tombamento: formalizacao da incluséo fisica de um bem patrimonial no Municipio efetiva-se com a
atribuicdo de um numero de tombamento, com a marcagéo fisica e com o cadastramento dos dados;

XIl - transferéncia: modalidade de maovimentagdo de material, com troca de responsabilidade, de
unidade administrativa para outra,

Xl - bem inservivel: bens sucateados, danificados ou obsoletos que ndo sejam mais capazes de
cumprir sua fungdo precipua, e que, portanto, possam ser vendidos ou doados pela administracao
publica municipal,

XIV - bens dados em cedéncia: bens de propriedades do municipio e que, por interesse publico foram
cedidos para uso de terceiros, mediante contrato;

XV - bens recebidos em cedéncia: bens em propriedades de terceiros e que, por interesse publico,
foram solicitados para uso do Municipio, mediante contrato;

XVI - patrimdnio publico: é o conjunto de direitos e bens tangiveis ou intangiveis, onerados ou nao,
adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas entidades do setor pblico,
que seja portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro, inerente a prestacao de
servigos publicos ou exploragéo econdémica por entidade do setor publico e suas obrigagdes;

VIl - DO PROCEDIMENTO DE DESFAZIMENTO E COMISSAQ

Art. 29. O processo de desfazimento de bens ocorrera apos a realizagdo do inventario de bens. Em
casos especificos, devidamente justificados, o processo podera ser realizado de outra forma.

Art. 30. O processo de desfazimento sera iniciado pela Comissdo de Inventario e Avaliag&o para
Desfazimento, composta de, no minimo, trés servidores efetivos, cujas atribuigbes em conjunto com a
Divisdo de Patriménio serdo:

| — elaborar programa de trabalho para os eventos previstos, e providenciar os recursos necessarios a
realizagdo dos trabalhos;

Il — receber a documentacgao relativa ao material disponivel para desfazimento, verificando sua existenti:
fisica e estado de conservacao;
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Il - verificar o tempo de existéncia e de depreciagdo do bem;

Il - classificar os bens inserviveis como: Ociosos, Recuperaveis, Antieconémicos e lrrecuperaveis;
IV — elaborar o relatério circunstanciado da avaliagao, recomendando sua destinacio;

V/ - formar lotes de bens conforme a sua classificacao e caracteristicas patrimoniais;

VI - instruir os processos de desfazimento com todas as pegas que esclarecam os procedimentos
adotados;

VIl - encaminhar o processo para a aprovacgio do administrador publico;

VIl - realizar procedimentos de vistoria, conferéncia, levantamento e outras atividades, antes, durante e
apos a realizagdo do inventario, visando sempre manter o Controle dos Bens;

IX - emitir pareceres sobre a doagéo de bens moveis, permitida exclusivamente para fins de interesse
social, apds avaliagédo de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica, relativamente a escolha de

outra forma de alienacao;
X — propor ao gestor a apuragéo de irregularidades constatadas;

XI| — identificar a situagéo patrimonial e o estado de conservacao dos bens inventariados, discriminados
em relatério os suscetiveis de desfazimento ou baixa;

XII - cotejamento entre o registrado e o existente;

XIIl — a localizagdo dos bens e a identificagdo dos agentes responsaveis pela sua guarda;

XIV — a correta fixagao da etiqueta de identificacao ou a existéncia de bens sem registro ou tombo;
XV — avaliar o material com base no seu valor de mercado;

XVI — informar ao titular da secretaria em que a localizacao pertence, o desaparecimento de bens,
cabendo a este a abertura de sindicancia para apuragdo de responsabilidade, se for o caso;

XVIl — analisara e aprovara, sendo o caso, os relatérios de inventario devidamente assinado pelos
responsaveis de cada localizagao;

§1° A continuidade do processe se dara pela Comissée de Licitagées em conjunto com o Departamento
de Compras e Licitagdes em caso de desfazimento por Leildo. A Divisdo de Patriménio acompanhara o
processo e dara o suporte técnico necessario as referidas comissoées.

§2° A Comissao podera contar com a participagdo de empresa e ou profissionais especializados para
execucdo dos trabalhos, sem prejuizos das suas atribuiges.

§3° No caso dos servicos serem realizados por empresa terceirizada, cabera a Comisséao, a ratificagéo
das atividades, sem prejuizos das suas atribuigdes.

§4° Ao final dos trabalhos, a Comissio devera produzir relatério analitico dos bens permanentes
arrolados, devidamente assinados, e encaminhara copias a Divisdc de Patriménio e ao Departamento de
Contabilidade para o respectivo registro no balago patrimonial do Municipio.

VIl - DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 31. Para os fins deste Decreto, inventario fisico/patrimonial € a constatagdo das existéncias fisicas,
no que couber, de bens moveis proprios ou de terceiros, sob a responsabilidade das localizagées, qu
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devera ter por base o inventario emitido pelo sistema de controle patrimonial, para fins de controle fisico
e atualizagdo do controle contabil sobre estes bens.

Art. 32. O inventario fisico/patrimonial tera por objetivo:

| — relacionar os bens de carater permanente que estdo sob o dominio da entidade;

|| — aferir a existéncia e localizagdo dos mesmos;

[Il — apontar os responsaveis e o estado de conservagéo de cada um deles;

IV — enviar itens que necessitam de reparos para manutengao;

V —relacionar os itens passiveis de alienagéo ou descarte,

VI — apresentar analiticamente os itens correspondentes aos valores do imobilizado apresentado no
balanco.

Art. 33. Os inventarios serdo realizados anualmente pelo prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, para
a conclusdo do trabalho de levantamento, tombamento e inventario de todos os bens patrimoniais da
Prefeitura Municipal de Céu Azul, seus Fundos e Entidades, podendo o mesmo ser prorrogado desde
que devidamente justificado.

Paragrafo Unico. Sempre que houver substituicdo de Chefe do Poder Executivo, por motivo de
encerramento de mandato, devera ser efetuado o inventario fisico dos bens.

Art. 34. Nos periodos em que se realizara o inventario ficam proibidas quaisquer transferéncias,
aquisigbes ou entrega de bens permanentes, salvo aquelas consideradas necessarias para continuidade
dos servigos ou em carater emergencial, devendo imediatamente ser comunicado formalmente ao
responsavel pela Divisdo de Patrimoénio.

Art. 35. Durante o processo de levantamento fisico, serdo fixadas e consideradas validas e regulares as
etiquetas ou placas de identificagdo que possuirem as caracteristicas informadas pela Divisdo de
Patriménio.

Art. 36. Os efeitos dos ajustes iniciais dos ativos avaliados deverdo ser reconhecidos contabilmente, de
modo a ajustar as demonstragées contabeis em decorréncia da adogdo das novas normas contabeis.

Art. 37. Para cumprir as disposicbes deste Decreto os departamentos deverdo oferecer todas as
informagées e documentos necessarios e solicitados pela Divisdo de Patrimdnio, comisséo ou
equivalente.

Art. 38. Apos a conclusdo do inventario de regularizagéo e atualizagéo patrimonial de que trata este
Decreto, cada Secretaria devera elaborar semestralmente relatério de Prestagédo de Contas de Bens e
encaminhar para a Diviséo de Patrimonic no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir
do término do semestre a que se refere a prestagéo de contas.

Paragrafo unico. O relatdrio de Prestagdo de Contas de Bens de que trata o caput deste artigo devera
conter informagoes relativas as movimentagdes dos bens, sendo inclusao, baixa, transferéncia, doagao,
bem como, furto, roubo ou extravio de bens.

Art. 39. Todos os servidores, efetivos ou ndo, deverdo colaborar prévia, concomitante e posterior a
realizacdo do inventario, ficando a disposicdo da Comissdo e de seus dirigentes, para auxiliar nas
atividades relativas ao controle patrimonial, sem prejuizos nas suas atribuicdes e funcgdes de rotina.

IX - DO USO DOS BENS PERMANENTES

Art. 40. Fica proibido o uso de bens permanentes particulares por servidores, nas repartictes publicas,
salvo quando previamente autorizado por documento especifico Termo de Permissdo de Uso de Bem
Particular — TPUBP. (Anexo Ill);

§1° Nos casos de existirem bens de uso particular sem a autorizagdo, devera ser providenciado
imediatamente o documento pertinente ou a retirada do bem.
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§2° Para fins de inventario, todos os bens que estejam fora do local de origem, seja para manutengao,
cessdo ou empréstimo a outros 6rgaos ou entidades, deverdo retornar a sua origem imediatamente,
salvo em casos excepcionais, cuja movimentagédo deve estar respaldada com o Termo de Movimentagao
de Bens Patrimoniais — TMBP. (Anexo II)

Art. 41. Fica proibido o uso de bens permanentes particulares de terceiros, incluindo de entidades
ptiblicas ou privadas, nas reparticées publicas, salvo quando houver o pertinente Termo de Cessao ou
Permisséo de Uso ou Emprestimo.

Paragrafo Unico. Caso os bens em questdo forem cedidos por outros orgaos publicos ficam
dispensados da utilizagio do modelo constante no anexo IV, visto que, cada orgao possui documentos
proprios.

X —DOS BENS IMOVEIS
Art. 42. Para fins deste Decreto consideram-se bens imoveis:

| — 0 solo e tudo quando a ele se incorporar natural ou artificialmente, em carater permanente e que dele
néo puder ser retirado sem destruicdo, modificagio ou dano; e

Il — tudo quanto se mantiver instalado nas edificagbes desde que se revista de caracteristicas de
incorporagéo que néo possam ser desfeitas sem destruigéo, modificagéo ou dano.

Art. 43. Para fins de contabilizagéo, os bens imoveis serdo incorporados ao Patriménio mediante:

| — termos de acréscimo/ou laudos de avaliagéo do imdvel com sua segregagao, quando for o caso, para
os bens adquiridos por aquisicdo, permuta, doagéo e dagao em pagamento;

Il — decisdo judicial transferindo a posse da propriedade de heranga jacente para o Municipio,
acompanhado do respectivo laudo de avaliagéo;

Art. 44. Para fins de contabilizagéo, os bens moveis serdo baixados do Patriménio mediante:

| — a escritura de alienacao;

Il — os atos de subscricdo de capital em empresas pUblicas ou sociedade de econdmica mista que
envolvam integralizag&o através de transferéncias de bens imoveis;

Il — o ato ou termo de desafetacdo do bem de uso especial ou dominical em bem de uso comum do
povo;

IV — as escrituras de doagao;

\/ — o termo de constatacdo de sinistros;

V| — o termo de contratacdo de demoligdo de imoével incorporado ao patriménio;

VIl - os atos de permuta, que envolvam imoveis pertencentes ao patrimoénio;

VIl — os atos de investidura; e

IX — qualquer outra ocorréncia que diminua o valor patrimonial do bem.

§1° Exclui-se das exigéncias o que se referir a bens imoéveis de uso comum do povo.
§2° A Divisdo de Patriménio devera obrigatoriamente informar as baixas dos bens moveis ao
Departamento de Gestao Contabil o qual providenciara a baixa do bem no ativo imobilizado.

Xl - DA AVALIAGAO

Art. 45. Para fins deste Decreto, avaliagdo € o ajuste ao valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contabil.

Art. 46. As reavaliagbes devem ser feitas utilizando-se o valor justo (fair value) o valor de mercado na

data do encerramento do Balango Patrimonial, respeitando sempre a tabela de vida util e valor residual

por conta contabil da Secretaria do Tesouro Nacional — STN. 4
Y

XIl - DAS DEPRECIAGOES E AMORTIZAGOES
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Art. 47. Para fins deste Decreto, depreciagéo é a redugdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou
perda de utilidade para uso, agéo da natureza ou obsolescéncia.

Art. 48. Nao estdo sujeitos a regime de depreciago:

| — bens moveis de natureza cultural, tais com obras de artes, antiguidades, documentos, bens com
interesse histdrico, bens integrados em colecées, entre outros;

Il — bens de uso comum gue absorveram ou absorvem recursos publicos, considerados tecnicamente, de
vida (til indeterminada;

lll — animais que se destinam a exposicdo e a preservagédo,

[\ — terrenos rurais e urbanos.

Art. 49. A depreciagéo inicia-se no més de colocacdo do bem em condicdes de uso, ndo havendo para
os bens da entidade, depreciagdo em fragdo menor que um mes.

Art. 50. A taxa de depreciagdo do més pode ser ajustada pro-rata em relacdo a quantidade de dias
corridos a partir da data que o hem se tornou disponivel para uso.

Art. 51. Os métodos de depreciagdo deverdo seguir o disposto na NBCT — Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico ou a normas que substitui-las.

Art. 52. Os bens que ao final de sua vida Util estimada n&o forem baixados poderéo ser reavaliados na
forma prevista no art. 46 deste Decreto, reiniciando-se novo ciclo para depreciagdo ou amortizagao,
devendo para tanto ser respeitada as regras constantes no Manual do SIAFI 020335, ou outra gue venha
substitui-la.

XIll - DA CONSERVAGAO E RECUPERAGAO

Art. 53. E obrigacéo de todos a quem tenha sido confiado material para a guarda ou uso, zelar pela sua
boa conservacao e diligenciar no sentido da recuperacéo daquele que se avariar.

Art. 54. Deve ser solicitada a manutengéo e conserto dos bens, devendo atentar especialmente para que
manuteng&o periodica obedega as exigéncias dos manuais técnicos de cada equipamento ou material
permanente, de forma mais racional e econémica possivel para o 6rgdo ou entidade.

XIV - DA RESPONSABILIDADE E INDENIZACAO

Art. 55. Todo servidor publico podera ser chamado & responsabilidade pelo desaparecimento do material
que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a
qualguer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

Art. 56. E dever do servidor comunicar, imediatamente, ao responsavel do Setor, Divisdo, Departamento
ou Secretaria, qualquer irregularidade ocorrida com o material entregue aos seus cuidados, inclusive,
nos casos de roubo, perda ou extravio para procedimentos cabiveis nos termos da legislagao vigente, a
saber:

| - concluir que a perda das caracteristicas ou avaria do material decorreu do uso normal ou de outros
fatores que independem da agéo do consignatario ou usuario;

Il - fazer o Boletim de Ocorréncia e encaminhar para que o Setor de Patrimdnio solicite a abertura do
pertinente processo;

Il - solicitar abertura de processo administrativo para apurar o (s) responsavel (eis) pelo dano causado
ao material, cabendo ao responsavel identificado:

a) arcar com as despesas de recuperagéo do material; ou

b) substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas;

¢) ou indenizar, em dinheiro, esse material, a prego de mercado, valor que devera ser apurado em
processo regular através de comissao especial designada.



Municipio de Céu Azul

Estado do Parana

IV - Quando néo for(em), de pronto, identificado(s) responsavel(eis) pelo furto, desaparecimento ou dano
do material, o detentor da carga solicitard ao chefe imediato providéncias para abertura de sindicancia,
por comiss&o incumbida de apurar a responsabilidade pelo fato e comunicagéo ao érgao de Controle
Interno, visando assegurar o respectivo ressarcimento a Fazenda Publica (art. 84, do Decreto-Lei n®
200/67).

Art. 57. Todo o servidor ao ser desvinculado do cargo, fungdo ou emprego, devera passar a
responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, salvo em casos de forga maior, cabendo ao
orgéo cujo servidor estiver deixando o cargo, fungéo ou emprego, tomar as providéncias preliminares
para a passagem de responsabilidade, indicando, inclusive, o nome de seu substituto ao setor de
controle do material permanente.

XV — DA ALIENACAO DE BENS

Art. 58. Os bens moveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado inconveniente ou inoportuno
sergo alienados em conformidade com a legislacdo aplicavel as licitagdes e aos contratos.

Paragrafo tnico. Nesse caso, devera ser feita a avaliagéo financeira dos bens, pela Comiss&o, para
trazer o valor do acervo a prego justo de mercado. A avaliag&o tera validade por 180 (cento e oitenta)
dias, sendo necessario atualizagdo apos esse prazo, caso ndo seja realizado os demais procedimentos
para desfazimento.

Art. 59. Ao final do processo, em qualquer uma das modalidades, a Divisdo de Patriménio devera
providenciar:

| — a elaboragéo dos documentos de transferéncia e a coleta de assinaturas;

Il — as tratativas de retirada dos bens pelo novo proprietario;

Il - a retirada da placa de tombamento (quando houver);

IV - a baixa do bem no controle patrimonial;

\ — comunicacdo a Departamento Contabil para as questdes de pagamento e de baixa contabil;

VI — publicacéo do resultado dos processos no site da Prefeitura do Municipio de Céu Azul e respectivo
extrato no Diario Oficial Eletronico do Municipio;

VIl — arquivamento de todo o processo.

XVI — DESFAZIMENTO DE SIMBOLOS NACIONAIS

Art. 60. O art. 32, da Lei n® 5.700, de 01/09/1871, gue dispde sobre a forma e a apresentagéo dos
Simbolos Nacionais determina que “as Bandeiras em mau estado de conservagéo devem ser entregues
a qualquer unidade militar, para que sejam incineradas no Dia da Bandeira, segundo o cerimonial
peculiar’. Oportuno, ainda, informar que os exemplares da Bandeira Nacional e das Armas Nacionais
que tragam, na tralha do primeiro item e no reverso do segundo, a marca e o enderego do fabricante ou
editor, bem como a data de sua feitura, ndo podem ser postos a venda, nem distribuidos gratuitamente.

Paragrafo tnico. O desfazimento de simbolos nacionais sera precedido de autorizagdo do Prefeito,
assim como todos os outros casos de materiais e formas de desfazimento e cabera a Divisdo de
Patrimdnio realizar o correto descarte dos materiais.

XVII - BEM SINISTRADO

Art. 61, Em caso de sinistro como queda, curto, incéndio, abalroamento, inundagéo e outras ocorréncias,
a Divisdo de Patriménio deverd comunicar, através de relatorio circunstanciado, ao Prefeito que
determinara a abertura de sindicancia efou processo administrativo para apurar prejuizos e
responsabilidades e autorizara a baixa do bem.

§1° A Divisdo de Patrimonio devera providenciar a baixa do bem no controle patrimonial caso n&o fique
residuo e comunicar a contabilidade.

§2° Nos casos em que o bem patrimonial fique na condi¢éo imprestavel, porém seja possivel utilizar
suas pecas para o conserto de bens ativos, a Divisdo de Patrimoénio e as areas técnicas afins poder&o
1
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realizar um relatorio com a listagem de pecas Uteis e solicitar autorizag&o do Prefeito para sua utilizacéo.
O saldo das pegas podera ser encaminhado para alienagao.

XVIIl — DESAPARECIMENTO OU EXTRAVIO DE BEM

Art. 62. Ao constatar a falta do bem sem precisar a ocorréncia de furto ou roubo, a Divisdo devera
comunicar o Prefeito que determinara a abertura de sindicancia e/ou processo administrativo para apurar
prejuizos e responsabilidades e autorizara a baixa do bem.

Paragrafo Gnico. Com o encerramento do processo administrativo, a Divisdo de Patriménio devera
providenciar a baixa do bem no controle patrimonial e comunicar a contabilidade.

XIX — FURTO OU RUBO DO BEM

Art. 63. Ao tomar conhecimento do ocorrido, a Divisdo de Patrimonio devera comunicar a policia civil
para elaboragéo do boletim de ocorréncia (BO) e ao Prefeito que determinara a abertura de sindicancia
elou processo administrativo disciplinar para apurar prejuizos e responsabilidades.

Paragrafo tnico. Apos o encerramento do processo administrativo, a Divisdo de Patriménio devera
providenciar a baixa do bem no controle patrimonial e comunicar a contabilidade.

XX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64. Todo o bem que for declarado ocioso, obsoleto ou em desuso, por qualquer razéo e, que for
enviado para o depdsito geral ou de sua unidade, independente do motivo, devem estar com a placa de
Identificagdo e devem ser acompanhados pelo Termo de Movimentagdo de Bens, devidamente
assinado, o qual devera ser entregue junto a Divisao de Patrimonio.

Art. 65. E vedada a baixa ou desfazimento de bens, sem o correto procedimento legal, sob pena de
responsabilizagéo do detentor do bem.

Art. 66. Qualquer irregularidade cometida com relagao ao patriménio, bem como, na inobservancia das
regras determinadas por esse decreto e em normas complementares, o servidor, agente publico ou
qualquer outro usuario do bem publico esta sujeito as penalidades constantes no codigo civil, bem como,
no estatuo ou leis especificas.

Art. 67. Fazem parte deste Decreto os anexos constantes nos itens:

Anexo | - Formulario Identificacéo do setor, responsavel e relagao de bens;
Anexo |l - Termo de Movimentagéo de Bens Plblicos - TMBP;

Anexo Il - Termo de Permissao de Uso de Bem Particular - TPUBP;

Anexo IV - Termo de Permisséo de Uso - TPU,

Anexo V - Modelo de autorizacéo para desfazimento de simbolos nacionais.

Art. 68. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicbes em
contrario.

Gabinete do Prefeito de Céu Azul, em 31 de maio de 2022.
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ANEXO |

FORMU!.AR[O DE IDENTIFICAGAO DA SECRETARIA, DEPARTAMENTO, RESPONSAVEIS E
RELACAO DE BENS

SECRETARIA/Departamento:
RESPONSAVEL:

CPF:

QOutros:

Relagdo de Bens Identificagao Local Estado de
Patrimaonial conservagao

RESPONSAVEL:

&
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ANEXO Il

TERMO DE MOVIMENTAGAO DE BENS PATRIMONIAIS ~ TMBP N°

Unidade Administrativa:

Orgéo Usuario:

Responsavel:

Destino:

Responsavel:

Solicito a transferéncia do(s) bem(s) abaixo especificado(s) pelo motivo de:

( ) Transferéncia Definitiva ( ) Transferéncia ¢/ prazo determinado ( ) Transferéncia para Conserto
( ) Solicitagao de Baixa

1— Alienacéo
2— Antieconodmico

3- Descarte/lrrecuperavelfinservivel

4— Ocioso
5- Extravio/furto
6— Doacgéo

ltem |NO©
Patriménio

Especificagdo do Bem

Situagéodo bem

=] O] ] N] O] O] ] W] N =

0

OBS; Classificar a situag&o do bem em 1 (novo), 2 (bom), 3 (regular), 4 (ruim) e 5 (péssimo)

Remetente:
Data: / /

Destinatario:
Data: / /

Visto Setor Patrimoénio Data:/ [/

IAssinatura/Carimbo

Assinatura/Carimbo

Assinatura/Carimbo
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ANEXO Il

TERMO DE PERMISSAO DE USO PARA BEM PARTICULAR

Eu, servidor(a) publico(a) municipal, Matricula
Funcional n® , ocupante do cargo de , lotado na Secretaria
de solicito, pelo presente TERMO DE PERMISSAO DE USO PARA BEM

PARTICULAR a autorizagéo para o uso dos bens moveis de minha propriedade conforme relagéo

abaixo, para serem utilizados estritamente neste setor, por periodo indeterminado.

ITEM [BEM OBSERVAGOES

DW=

Responsabilizo-me por qualquer desgaste, dano ou outro sinistro, inclusive furto e roubo, que
venha ocorrer aos mesmos, salvando a Administragdo de qualquer 6nus que possa surgir a este
respeito. Comprometo-me informar ao Setor de Patriménio de forma escrita, quando proceder a
retirada do bem movel do Setor/lnstituicdo, seja por minha vontade ou do responsavel pela
Entidade, procedendo assim o término deste Termo.

Em conformidade com esta relacéo e ciente de minhas obrigagdes dato e assino este Termo.

Céu Azul - PR, em / /
Solicitante: Responsavel pela autorizagéo: |Chefe de Patriménio:
-

Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo
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ANEXO IV

TERMO DE PERMISSAO DE USO DE BEM PUBLICO (TPUBP)

Eu, matricula funcional n® e ocupando o cargo de

assumo a responsabilidade dos Bens abaixo descritos, e solicito a

permisséo do uso dos mesmos em outros setores diferentes deste.

Comprometo-me a comunicar imediatamente para a autoridade superior a ocorréncia de roubo, furto,
desaparecimento.

Também estou ciente que posso ser submetido a inquérito administrativo por conduta culposa ou dolosa

que resulte no desaparecimento ou extravio dos bens sob minha responsabilidade, conforme relagao a

seguir:

| Orgao: | ) |

ITEM  [N° PATRIMONIAL [ESPECIFICAGAO DO BEM

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Solicitante: Responsavel pela autorizacéo: |Chefe de Patriménio:
Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo Assinatura e carimbo

Céu Azul- PR, / /

Obs: Este documento obrigatoriamente devera acompanhar o(s) bem(s) até o seu destino: Emitir 2
(duas) vias: (1) uma para o remetente, (1) uma para Patriménio.

15
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ANEXO V

MODELO DE AUTORIZAGCAO PARA DESFAZIMENTO DE SIMBOLOS NACIONAIS

Descricao do bem

Numero do tombamento

Data da aquisigao

Data do desfazimento

Motivo do desfazimento

Destino

Observagoes:

Chefe da Divisdo de Patriménio

Autorizado em / /

Prefeito de Céu Azul

16



